STATUT

URZEDU GMINY LAZISKA

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Statut Urzedu Gminy Faziska okresla w szczegdlnosci nazwe i
siedzib¢ jednostki, przedmiot dzialalnosci Urzedu Gminy oraz
organizacj¢ 1 zasady gospodarki finansowej Urzedu Gminy.

§ 2

Ilekro¢ w Statucie Urzedu Gminy f.aziska mowa jest o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Y.aziska,

2) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Urzedu Gminy Yaziska,
3) Urzedzie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Faziska,
4) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy Y.aziska,

5) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Y.aziska,

6) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Y.aziska.

§ 3

Podstawe prawna dziatania Urzedu stanowi w szczegdlnosci:
1) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami),



2) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249, poz. 2104 z pézniejszymi zmianami).

§4

1. Urzad Gminy jest jednostka organizacyjna, ktora zapewnia
wykonywanie zadan wynikajacych ze sprawowania przez Wojta funkcji
organu wykonawczego Gminy.

2. Stedziba Urzedu Gminy jest miejscowos¢ Y.aziska.

3. Urzad uzywa pieczeci podluznej z nazwa w pelnym brzmieniu i

pelnym adresem siedziby o nastepujacej tresci:

URZAD GMINY
24 -335 Laziska k/Opola Lub.
woj. lubelskie

II. PRZEDMIOT DZIAEALNOSCI URZEDU GMINY

§ 5

Przedmiotem dzialalno$ci Urzedu Gminy jest zapewnienie
warunkéw wykonania spoczywajacych na Gminie nast¢pujacych zadan:

1) zadan wlasnych wynikajacych z ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 z pozniejszymi zmianami) oraz z innych ustaw, o ile nie zostaly
powierzone do wykonania innym jednostkom organizacyjnym Gminy,

2) zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz dotyczacych
organizacjl przygotowan 1 przeprowadzenia wyboréw powszechnych
oraz referendow,

3) zadan zleconych na podstawie ustaw szczegolnych,

4) zadann powierzonych na podstawie porozumien zawartych z
organizacjami administracji rzadowej,



5) zadan publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumien
zawartych z jednostkami samorzadu terytorialnego.

§ 6

1. Podstawowsg dziatalnoscia Urzedu Gminy jest kompleksowa obsluga
organéw Gminy umozliwiajaca rzetelne, terminowe oraz zgodne z
przepisami prawa wykonywanie przez te organy zadan w ramach ich
kompetencji, a w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie materialéw niezbednych do podejmowania
uchwal, wydawania decyzji, postanowien 1 innych aktéw z zakresu
administracji publicznej oraz do podejmowania czynnosci
prawnych,

2) wykonywanie na podstawie udzielonych upowaznien — czynnosci
taktycznych wchodzacych w zakres dziatania Gminy,

3) zapewnienie warunkéw organizacyjnych 1 technicznych do
odbywania sesji Rady, posiedzen jej komisji oraz posiedzen, narad i
spotkan innych organéw funkcjonujacych w strukturze Urzedu
Gminy,

4) zapewnienie organom  Gminy mozliwosci  przyjmowania,
rozpatrywania oraz zalatwienia skarg 1 wnioskow,

5) przygotowywanie projektu budzetu 1 sprawozdan z jego
wykonania,

0) prowadzenie zbioru akt prawa miejscowego dostgpnego do
powszechnego wgladu w siedzibie Urzedu Gminy,

7) wykonywania obowiazkéw 1 uprawnien przystugujacych Urzedowi
jako pracodawcy zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa pracy,

8) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujacymi w
tym zakresie przepisami prawa, w tym w szczegolnosci
przyjmowanie, podzial i wysylanie korespondencii, prowadzenie
wewnetrznego obiegu akt, przechowywanie akt oraz przekazywanie
akt do archiwum,

9) inicjowanie, opracowywanie 1 realizowanie projektéw i programow
z udzialem $rodkow finansowych Unii Europejskiej,

10)realizacja innych obowiazkéow 1 uprawnien wynikajacych 2z
przepisOw prawa oraz zarzadzen 1 uchwal organéw Gminy.



2. Urzad Gminy wykonuje zadania z zakresu uzytecznosci publicznej,
ktére nie zostaly powierzone do prowadzenia gminnym jednostkom
organizacyjnym.

III. ORGANIZACJA URZEDU GMINY

§7

1. Kierownikiem Urzedu Gminy jest Woit.

Wojt reprezentuje Urzad Gminy na zewnatrz.

3. Wojt kieruje Urzedem Gminy na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa 1 ponosi odpowiedzialno$¢ za dzialanie Urzedu Gminy
oraz zapewnia warunki prawidlowego 1 efektywnego funkcjonowania
Urzedu Gminy.

o

§8

Organizacje 1 zasady dzialania Urzedu Gminy okresla nadany przez
Wojta w drodze zarzadzenia regulamin organizacyjny Urzedu Gminy.

§9
Organizacje 1 porzadek pracy w Urzedzie Gminy oraz zwiazane z

tym prawa i obowiazki pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy
okresla ustalony przez Wojta regulamin pracy.

IV. GOSPODARKA FINANSOWA
§ 10
1. Urzad Gminy jest jednostka budzetowg 1 prowadzi gospodarke

finansowa na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 30 czerwca 2005
r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pézniejszymi



&

zmianami) 1 wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych
okreslajacych zasady gospodarki finansowej jednostek budzetowych.
Podstawa gospodarki finansowej Urzedu Gminy jest roczny plan
finansowy, bedacy planem dochodéw i wydatkow, zgodny z ukladem
wykonawczym budzetu Gminy.

Urzad Gminy prowadzi obstuge finansowo-ksiggows budzetu Gminy.
Urzad Gminy prowadzi rachunkowo$§¢ oraz sporzadza sprawozdania
finansowe zgodnie z obowliazujacymi w tym zakresie przepisami.
Urzad Gminy prowadzi rachunek bankowy tacznie z Gmina.

§ 11

Za prawidlows gospodarke finansowsg odpowiada Woit.

. Nadzér nad dziatalnoscia finansowa Urzedu Gminy sprawuje

Skarbnik.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 12

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie zastosowanie

maja przepisy okreslone w § 2 statutu.

§ 13

Dokonywanie zamian w statucie odbywa si¢ w trybie

obowigzujacym przy jego nadawaniu.



